OpenOfficeory LA BARRE D'OUTILS " FORMATAGE"

& Barres.odt - OpenOffice.org Writer,

Fichier Edition  Affichage Insertion Format Tableau Oubils Fepétre  Aide

2-Bln @ BER B & ¢ @E-lv Hoae(1a @,
. r L L] - W = —_— L] L —_— L] L] —_— L] L ] L] L] - E = - . L n - " L] —_— &
- |Tire 3 v | Tahoma vi(s ™ ‘G|I S E‘E‘E =liiceEx AW
Bouton Raccourci Effet
|£| CTRL+ G Passer aux caractéres Gras
iy CTRL + 1 Pour passer aux cardcitéres Italigues
5 CTRL + U Passer aux caracteres soulignés
Change la couleur des caracteres. Si I'on clique simplement sur le
A - bouton, c'est la couleur présentée sur le bouton qui est appliquée.
- Pour choisir une autre couleur, garder le bouton enfoncé pendant une
seconde et sélectionner la couleur dans la palette.
- Surligne les caractéres, comme avec un fluo.
Le bouton s'utilise comme le précédent.
&, - Change la couleur d'arriére plan
e W Permet de modifier la taille des caracteres.

Permet de modifier la Police de caractéres

Mettre son texte a gauche

Mettre son texte au centre

Mettre son texte a droite

Justifier son texte

Active ou Désactive les Puces ou la Numérotation

Réduit ou Augmente le retrait

N
b
%%/
SAINTE MARIE
T T

ECOLE




OE.e'nOffice.org

& Barres.odt - OpenOffice.org Writer

LA BARRE D'OUTILS " NORMAL "

Fichier  Edition P.Fﬁu:hage Insertion  Format  Tableau OQutils Fenétre  Aide

TN > BER ¥E - B g v/ hoaema 0,
- o — | e ) A T Y
Bouton Raccourci Effet

EI T Créer un nouveau document
5 CTRL + O Ouvrir un document
H  cmes  EOOSIClodotment | semosion s o evcasanen
% Créer un fichier PDF du document
& CTRL + P Imprimer le document
|5'!=- Apercu du document
- - Vérification orthographique
Ea CTRL+C  Copier la sélection
ﬁj E CTRL + V Coller la sélection
% CTRL + X Couper la sélection
@ = @ i Retour ou Avance des manipulations
|€|l Affiche les caractéres invisibles (Espace, Entrée...)
O @ o Zoom de la page de travail. Tu le trouves en bas a droite
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